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Résumé : 

 

Ce document est le guide utilisateur de l'outil d'alerte destiné aux assistantes pour les 
utilisateurs sur le point de perdre leurs rôles GARDIAN dans leur périmètre. Il regroupe 
l'exportation 25 de GARDIAN et un tableau Excel recensant les noms, prénoms, mails et 
périmètres des assistantes. Un mail automatique est envoyé à chaque assistante en fonction 
des filtres appliqués.  
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1. CONTEXTE 

 

La mise en place de cet outil vise à informer les assistantes des utilisateurs dans leurs périmètres 

qui sont sur le point de perdre leurs rôles GARDIAN. Cet outil permet de pallier l'oubli de certains 

utilisateurs concernant la mise à jour de leurs droits. 

 

 

 

 

2. PRINCIPE D’ARCHITECTURE DE L’OUTILS 

Voici un schéma simplifié décrivant le fonctionnement de l’outils :  

 

 

 

 

 

   

 

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cet outil est un rapport power BI dont le fichier source est un fichier Excel qui recensent 

l’extraction du rapport 25 de GARDIAN.  

 

 

 

 

 

3. PREREQUIS 

 

Export depuis GARDIAN, et 

import dans TEAMS  

Transformation des données sous une certaine forme 

par Power BI (voir Spec technique) 
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Etapes  Descriptions 

1.     
Être ajouté à l’équipe Teams UNIE-MOA-SI  

  
2.     

Accès à l’espace de travail Power BI MOA-SI-UNIE  
Disponible sur la version web de Power BI  

  
  
Remarque : L’utilisation de la version web sera nécessaire pour l’actualisation du rapport. 
C’est ici que seront centralisés l’ensemble de nos rapport Power BI  
  
Pour avoir accès à l’espace de travail, il suffit de se rendre sur « Gérer l’accès » et ajouter 
la personne souhaitée.   

  
3.     

Installation de l’application Power BI   
Le client Power BI Desktop est disponible dans le store EDF :   

  
  
Remarque :   
Télécharger toujours la version la plus récente  

  
4.   Avoir accès à l’application de gestion de droit d’accès :  

• GARDIAN  
 

Rôle :  ROLE_AFFECTATEUR_DPN / ROLE_SI2 CORRESPONDANT 
SI_BRHM  
  

5.  Être propriétaire du bouton Power automate pour pouvoir envoyer les mails (voir 
spec technique)  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3ab2711783caad44fe8f5aada8463ab42e%40thread.skype/conversations?groupId=c8caf620-8746-4261-b569-7364a4ed7495&tenantId=e242425b-70fc-44dc-9ddf-c21e304e6c80
https://app.powerbi.com/groups/5ef2623e-983c-40e5-b4f5-5466046de2da/list?language=fr-fr&disableBranding=1&experience=power-bi
https://si-gardian.edf.fr/gardian/home/index.jsp
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4. ACTUALISATION DU RAPPORT 

 

 

L’actualisation de deux fichiers Excel est nécessaire pour la MAJ du rapport Power BI :  

➢ Le fichier des assistantes (à modifier si changement d’assistante)  

➢ Le fichier d’export 25 de GARDIAN                                     

 

 

4.1. MAJ DU FICHIER DES ASSISTANTES  

 

 

Etapes  Description 

1.  Réception dans l’équipe TEAMS MOA-SI :  

Se rendre dans 03 patrimoine >> 01-ARU >> Alerter Assistante >> Export (lien) et ouvrir le fichier Liste 

Assistantes 

 

  

 

2.  MAJ des données :  

Dans ce dernier fichier, modifier les informations sur les assistantes si besoins 

 

 

 

 

 

file://///atlas.edf.fr/CO/93cap-dpn-unie/20-Services-R.020/18-SI.218/Effectifs
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4.2. EXPORT 25 GARDIAN 

 
 

Etapes  Description 

1.  Se connecter sur l’interface admin dans gardian (lien) et sélectionner l’onglet « rapport » puis 

sélectionner le rapport 25 :  

 

 

 

2.  Sélectionner l’organisation UNIE puis cocher les cases comme indiqué pour recevoir l’export par 

email en cliquant sur « Exécuter » :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  Charger ce dernier fichier dans l’équipe Teams en le renommant de la même manière, c’est-à-dire : 

gardian 

 

 

https://si-gardian.edf.fr/gardian/user/main.jsp?lang=fr&cntry=FR
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4.3. ACTUALISATION DEPUIS LA VERSION WEB 

 

Une actualisation des données est programmé dans les jours à 8h00 (voir spec technique).  

Pour toute actualisation « forcés » réaliser ces étapes :  

 

 

Etapes Descriptions 

1.  Se rendre dans l’espace de travail MOA-SI, l’ensemble des rapports Power Bi est 

présent :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Actualiser le jeu de données :  

Un jeu de donnée se créer automatiquement en dessous du rapport, cliquez sur les 

« … » puis actualiser 
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5. UTILISATION DU RAPPORT 

Le rapport s’utilise de la manière suivante :  

 

 

Fonctionnalités Descriptions 

1.  Filtrer entre la date d’aujourd’hui est dans 2 mois : 

 

 
 

1.1.  Vous pouvez effectuer une recherche personnalisée de NNI ou de Nom et 

Prénom des agents si besoin : 

 

 
 

2.  Choisir une entité à la fois pour pouvoir envoyer le mail à la bonne 

assistante :  

 

 
 

3.  Une fois le tableau mis à jour, appuyer sur ce bouton pour envoyer le 

mail : 
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